
 فرآیندهای واحد آموزش وارتقای سلامت

 
 عنوان

 
 ردیف

 1 مراکز وپایگاه های بهداشتی شبکه ها ،  فعالیتهای آموزشی خود مراقبتی و  جمع بندی آمار

 2 آموزش پرسنل جدیدالورود

و خود مراقبتی پایش برنامه پزشک خانواده  3 

ی آموزشیبرگزاری کارگاهها  4 

 5 تسویه حساب و پایان کار پرسنل 

 6 اجرای برنامه های آموزشی درحوزه های علمیه

 7 اجرای برنامه های آموزشی درزندان

 8 برگزاری همایش های سفیران سلامت دانشجویی

کمیته امداد اجرای برنامه های آموزشی در  9 

 11 تحویل و توزیع منابع آموزشی خود مراقبتی
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 جمع بندی آمار فعالیتهای آموزشی مراکز وپایگاهها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تهیه وتکثیر فرمهای آماری 

 موردنیاز درواحدآموزش سلامت

توسط رابط آموزش دریافت فرمهای آماری موردنیاز

 سلامت مراکزوپایگاهها  

خانه های بهداشت از پایگاههای سلامت و ارائه آمار 

 براساس مستندات موجود

بررسی توسط واحدهای فنی مربوطه ویک کاسه 

 نمودن آمارارائه شده توسط رابط آموزش سلامت

ازفرمهای یک کاسه شده دربایگانی درج یک نسخه 

 مرکز وارسال یک نسخه به آموزش سلامت

بایگانی فرمها درزمان پایش بررسی   

درج اعداد فرمها درنرم افزار اکسل 

 درواحد آموزش سلامت

جمع بندی آمار وتدوین نتایج 

و ارسال  جهت گزارش

 پسخوراند درصورت لزوم 



 فلوچارت

 توجيه آموزشي پرسنل جديدالورود درخصوص برنامه هاي واحد  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

معرفي پرسنل جدیدالورود از سوي 

 واحد گسترش شبکه

به مسئول واحد ارجاع پرسنل جدیدالوروداز طرف 

 کارشناسان 

 ارجاع برنامه خود مراقبتی  ارجاع برنامه رسانه و مداخلات آموزشی 

معرفي نامه توسط ه پاراف برگ

 مسئول واحد

 



 فلوچارت

 صدور تسويه حساب جهت  پرسنل                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کارگزینی معرفي پرسنل از سوي   

 ارجاع پرسنل به کارشناسان 

 تایید کارشناس و اعلام به مسئول واحد  

 بررسی وضعیت بدهی به واحد )کتابخانه ( 

توسط  ه تسویه حساب پاراف برگ

 مسئول واحد

 



 فرآیند پایش برنامه پزشک خانواده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اعلام برنامه پیشنهادی 

 به  واحد امورعمومی  

 دریافت برنامه نهایی و تایید شده 

 ارجاع به کارشناس مربوطه 

در موعد مقررانجام پایش مطابق چک لیست   

 تهیه پسخوراند و ارسال با امضای معاون بهداشتی  

اعلام نمرات به واحد 

 گسترش شبکه

 بررسی نحوه عملکرد در پایش های بعدی 



 فرآیند برگزاری کارگاههای آموزشی درحوزه آموزش سلامت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بله                                                                                                       

 

 

 خیر                                                                                 

  

 

 

 

 خیر

نیاز سنجی آموزشی برمبنای نظر 

کارشناسی ونظرات ارائه شده 

 همکاران وبرنامه های ابلاغی 

 تکمیل و ارسال فرم های مربوطه  به واحد گسترش  

اخذ مجوز و تعیین زمان اجراپیگیری   

 هماهنگی با واحد های مربوطه و ارسال دعوتنامه 

و صدور ابلاغ، برگزاری کارگاه تعیین مدرس ، تعیین محتوای دوره 

  

آیاگروه 

هدف 

کارمند 

اجرای فرآیند ثبت سوابق 

 آموزشی

 

پیگیری آزمون 

الکترونیکی در پورتال 

آموزش و ثبت در 

 سامانه پرسنلی  

 پیگیری برگزاری آزمون در سایت دانشگاه  



 اجرای برنامه های آموزشی در حوزه های علمیه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بامسئولین مشورتی برگزاری نشست 

 حوزه های علمیه

 بررسی مفاد توافق نامه وزارتی دراین زمینه

نامه براساس توافق نامه  عقد تفاهم  

تدوین برنامه درسی باهمفکری واحد آموزش 

 سلامت ومسئولین حوزوی

تعیین مدرس باهمفکری واحد آموزش سلامت 

و صدور ابلاغ  ومسئولین واحدها  

برنامه مدون  اجرای برنامه براساس

  و تهیه مستندات 



 زندان اجرای برنامه های آموزشی در

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نشست مشورتی با مسئولین اداره 

 زندان 

اخذ نیازهای آموزشی زندانیان وکارکنان از 

زندان مسئولین   

تطبیق نیازهای اعلام شده با مناسبتهای 

 بهداشتی

هماهنگی با واحد های ستادی جهت تعیین 

 کارشناس مرتبط  و مدرس 

و  تدوین برنامه ، صدور ابلاغ برای مدرسین

 ارسال رونوشت به زندان جهت هماهنگی  

  

پیگیری اجرای برنامه و 

 تهیه مستندات 



 

 

سفیران سلامت دانشجویی در دانشگاهها  اجرای برنامه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

یا بامسئولین مشورتی برگزاری نشست 

 نمایندگان دانشگاهها 

 توجیه برنامه و تشریح دستور العمل کشوری  

  پیگیری انتخاب گروه هدف 

مسئولین همایش ، هماهنگی با تدوین برنامه 

و صدور ابلاغ  واحدها  

هماهنگی با دانشگاه هدف ، بررسی امکانات 

 و تجهیزات  

برنامه مدون  اجرای برنامه براساس

  و تهیه مستندات 



 

 

کمیته امداد امام خمینی  اجرای برنامه های آموزشی در  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بامسئولین مشورتی برگزاری نشست 

 مربوطه 

با حضور مسئولین ارشد دو سازمان نامه  عقد تفاهم

  

تدوین برنامه درسی باهمفکری واحد آموزش 

کمیته امداد  سلامت ومسئولین  

تعیین مدرس باهمفکری واحد آموزش سلامت 

و صدور ابلاغ ومسئولین واحدها  

برنامه مدون  اجرای برنامه براساس

  و تهیه مستندات 



 

 

 تحویل و توزیع منابع آموزشی فرآیند 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دریافت نامه از دفتر 

 آموزش سلامت  

مکاتبه با دفتر و نماینده دانشگاه 

 جهت تحویل و ارسال 

 سهمیه بندی شبکه ها ، مراکز ، پایگاهها 

 مکاتبه جهت معرفی نماینده و دریافت سهمیه 

تحویل سهمیه و ثبت 

در واحد آموزش 

 سلامت 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


